BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG DAI HQC SU PHAM Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI
S6.£44./QD-DHSPTDTTHN Ha Noi, ngay £9.thing 44.néim 2017
QUYET DINH

V/v ban hanh quy trinh cac buéc mua sam, stra chira, bao dudng, nang cap
CSVC, thiét bi, dung cu thwe hanh cia Truomg PHSP TDTT Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI

Can ¢t Luat dau thau s 43/2013/QH13. Ngay ban hanh, 26/11/2015. Ngay
¢6 hiéu luc, 01/07/2014;

Nghi dinh Sé: 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 06 nam 2014 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cta luat dau thau vé Iva chon nha thau;

Can cir Nghj dinh 151/2017/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu ctia Luat Quan | Yy, st dung Tai san cong ngay 26/ 12/2017;

Can ctr Théng tu sb 58/2016/TT-BTC cua B¢ Tai chinh : Quy dinh chi tiét
viéc sir dung von nha nude dé mua sim nhim duy tri hoat dong thudng xuyén cta
co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dén, don vi su nghiép cong
lap, t6 chtic chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chire chinh trj xa hoi - nghé nghiép,

Xét dé nghi ciia Truong Phong Quan tri - Thiét bi va phong KHTC,
QUYET DINH:
Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh nay ban hanh quy trinh cac budc mua
sdm, stra chita, bao dudng, nang cap CSVC, thiét bi, dung cu thuc hanh ctua Truong
DHSP TDTT Ha Noi.
Diéu 2: Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac van ban vé
quy trinh cdc budc mua sim, stra chita, bao dudng, nang cap CSVC, thiét bi, dung
cu thue hanh trudc day tai Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.
Diéu 3: Truong Phong Quan trj - Thiét bi, phong Ké hoach —Tai chinh, céc
truong don vi va cdc ca nhan, hoc sinh, sinh vién, hoc vién c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu: HCTH, QTTB&KHTC.
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QUY TRINH CAC BUGC MUA SAM, SUA CHUA, BAO DUONG
NANG CAP CSVC THIET BI, DUNG Cy THUC HANH
CUA TRUON G DHSP TDTT HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6: S%4.. /OP-DHSPTDTTHN

Ngay29... /..M. /2017 ciia truong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ho Né6i)
1. Muc dich |

Quy dinh qud trinh thuc hién, trach nhiém va phuong phap quan ly viéc
mua sam tai san nhim duy tri hoat dong thuong xuyén cua cic don vi trong
truong.
2. Pham vi

Pham vi 4p dung: Trang thiét b, phuong ti¢n lam viéc; vat tu, cong cu,
dung cu bao dam hoat dong thuong xuyén; may moc, trang thiét bi phuc vu cho
cong tac chuyén mén, phuc vu an toan lao dong, phong chdy, chita chay; may
sam trang phuc nganh; san pham cong nghé thong tin gom may moc, thiét bi,
phu kién, phan mém va céc san pham khac, bao gbm ca lap dat, chay thu, bao
hanh (néu c0); phuong tién van chuyén: 0 t0, xe may...; san phém in, tai liéu,
biéu mau, an pham, van hoé pham, sach, tai liéu, phim anh va c4c san pham
khéc dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho cong tac chuyén mon nghiép
vy, cac dich vu bao tri, bao dudng, stra chira may moc trang thiét bi va phuong
tign lam viée, cdc dich vu thué duong truyén dan, thué tu van, dich vu bao
hiém va thué cac dich vu khéac; ban quyén sO hiru cong nghiép, so hitu tri tué
(néu c6); céc loai tai san khac.
3. Tai liéu vién dan

- Can ctr Luat Dau thau sd 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013;

- Can ctr Nghi dinh sb 63/2014//ND-CP ngay 26 thang 06 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat D4u thau vé lua chon
nha théu;

- Cén ct Théng tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh
vé viée huéng dan thuc hién déu thdu mua sim tai san nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén;

- Can ctr Tiéu chuan, dinh ratc.

4. Cac tir viét tit:
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Quy trinh Mua sam co so vdt chat

QTTB : Quan trj - Thiét b
BGH : Ban giam hi¢u
Qb : Quyét dinh

CSVC : Co sO vat chat

KH : Ké hoach

KH-TC : K¢é hoach tai chinh

"TCCSVC : Tang cuong co so vat chat
5. Noi dung:
5.1 Mua sim tai san khong thudc pham vi diu thau (Gia g6i thau dudi 100
tri¢u)

Bude 1: Phong QTTB tap hop cac yéu cau di duoc phé duyét, 1ap danh
muc cac trang thiét bi cung loai 14p thanh géi thdu/ géi thdu theo TCCSVC
nam da dugc phé duyét.

Buée 2: Phong QTTB thu thap bao gia hang héa cta 1 dén 3 nha cung
cap doi v6i mua sam cé gid tri dwdi 20 triéu; it nhat 03 bdo gid doi véi mua
sam ¢6 gid tri trén 20 triéu, 1ap du toan chuyén phong KHTC tham dinh gia va
can dbi kinh phi.

Phong KHTC kiém tra theo quy dinh cta Luat ké toan, can dbi ngudn
kinh phi thuc hién, néu:

- Khéng ding quy dinh hodc khong bd tri duoc ngudn kinh phi thuc
hién, phong KHTC bao cao Hiéu trudng va tra lai cho phong QTTB.

- Pung quy dinh thi tiép tuc phdi hop vé6i phong QTTB trinh Hiéu truong
xem xét phé duyeét.

Budce 3: BGH phé duyét du toan, Phong QTTB lam viéc vdi nha cung
cap c6 bao gia thap nhat theo danh muc hang héa duge duyét trong du toan.

Budce 4: Trinh BGH thanh lap to xét duyét, chon thau va hoan thién céc
ho so trinh hiéu trudng phé duyét chi dinh nha cung cap:

Buée 5: Phong QTTB tién hanh thuong thao véi nha cung cap dugce lua
chon tai budc 4 dé ky két hop dong va theo dai, don ddc tién do thuc hién.

Chu y: Péi vdi ti san mua sim ¢é gid tri dwdi 20 triéu thi khong can thue hién

buwoce 3,45
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Quy trinh Mua sdm co so vt chdt OT.O1TTB.02

Bude 6: Can cir két qua thuc hién hop dong, Phong QTTB chu tri phoi
hop don vi str dung nghiém thu ky thuat, doi voi goi thau thi viée td chirc
nghi¢m thu phai co hoi déng. Viéc nghiém thu phai dugc 1ap thanh bién ban
theo BM.01- QTTB.

Phong QTTB phéi hop véi phong KHTC lam thi tuc tiép nhan va ban
giao cho don vi sir dung. Viéc ban giao tai san phai duoc lap thanh bién ban:

- Doi véi tai san 1a cong cu dung cu dugc lap theo BM.02-QTTB.

- Déi véi tai san ¢b dinh duoc 1ap theo BM.03-QTTB.

- Can ctr bién ban va ho so tai san, cong cu phong QTTB va KHTC véo s6
theo doi va hach toan tang tai san theo quy dinh.

Buée 7: Phong QTTB trinh BHG thanh ly hop dong, thuc hién tap hop
ho so, chung tir thanh quyét toan. Hd so thanh quyét toan gom co:

a. Doivéi tai san dwdi 20 triéu:

Phiéu yéu cau (to trinh, d& nghi) da duoc duydt/QD TCCSVC nim. 03

bao gid, du toan, Bién ban nghiém thu, Bién ban giao nhan tai san + Hoa don
tai chinh + Giay dé nghj thanh toan theo mau.
b. Doi véi tai san mua sam cd gid tri tir 20 triéu dén duwdi 100 triéu done:

Phiéu yéu cau (1o trinh, dé nghi) da duge duyét, ban hanh QD TCCSVC

nam, 03 bao gia, Quyét dinh duyét du toan, ké hoach lua chon nha thau, Quyét
dinh chi dinh thau va cac hd so kem theo quy dinh, Hop dong, Bién ban
nghiém thu, Bién ban ban giao tai san, Bién ban thanh ly hop dong, Hoa don
tai chinh.

5.2 Mua sim tai san thudc pham vi ddu thau.

Buéce 1: Phong QTTB tap hop cac yéu cau da duge phé duyét, 1ap danh
muc cdc trang thiét bj cung loai 1ap thanh géi thau/ g6i thiu theo TCCSVC
nam da dugc phé duyét 1ap du toan trinh Ban Giam hiéu duyét.

Sau khi ¢o du toan, Phong QTTB tham muu BGH vé viéc mua tai san;
hinh thirc va phuong thirc dau thau:

- Chi dinh thau thong thuong
- Chi dinh thau rit gon

- Chao hang canh tranh rut gon
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Quy trinh Mua sdm co s¢ vat chdt OT.OTTB.02

- Chao hang canh tranh
- Péu thau rong rai
Budge 2: Phong QTTB trinh BGH xem xét va phé duyét ké hoach déau
thau |
Sau khi BGH phé duyét ké hoach ddu thau. Phong QTTB t6 chirc thuc hién
tiép cac bude cu thé:
- Ddi vai 201 thau mua sam theo hinh thirc chi dinh thau rut gon thuc
hién tiép budc 6,7,8,9
- Dbi voi goi thiu mua sém theo hinh thirc chi dinh thau thong thuong
thue hién tiép cac buée 3,5,6,7,8,9
- Ddi véi cac hinh thite con lai thuc hién tiép cac buoc 3,4,5,6,7,8,9
Bude 3: Chuan bi lua chon nha thau:
a) Phong QTTB c6 trach nhiém lap:
- Ban yéu cau chao gia d6i véi chao hang canh tranh rat gon;
- Ho so yéu cau dbi v6i chao hang canh tranh thong thuong/chi dinh thau
thong thuong
- H6 so moi thau trinh BGH phé duyét; 1ap ké hoach dau thau va to chirc
moi thau.
b) Tham dinh va phé duyét ho so yéu cau/moi thau:
Bude 4: Thong bao moi thau
Phong QTTB dang thong bio moi thau 1én hé thong mang dau thau qudc
gia; phat hanh ho so yéu cau/hé so moi thau; Trinh BGH phé duyét QD thanh
lap T6 chuyén gia du thau.
Bude 5: Phat hanh hd so yéu cauw/moi thau; Danh gia hod so dé xuédt/du
thau
- T6 chuyén gia ddu thau phat hanh ho so yéu cau cho céc nha thau trong
thoi gian quy dinh va thuc hién tiép nhan ho so dé xuat/ du thau theo ding quy
dinh.
- Sau khi mé thau, T6 chuyén gia dau thau/xét thau thuc hién danh gié cac
ho so du thau/dé xuat

Budée 6: Thuong thao Hop dong
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Quy trinh Mua sam co so vit chdr
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Trén co so dédnh gia ho so dy thau/xét thau; t6 chuyén gia déu thau/ xét

thau moi nha thiu c6 gia danh gia thap nhét vao thuong thao.

Doi véi chi dinh thau rat gon, Phong QTTB moi nha thau dugc dé nghj

chi dinh tién hanh thuong thao, hoan thién hop déng,

Trén co so két qua thuong thao véi nha thau, Té chuyén gia dau thiu/

xét thau trinh BGH xem xét phé duyét két qua dau thau/chi dinh thau.

Sau khi ¢6 QD phé duyét két qua dau thau Phong QTTB soan thong béo

tring thau guri dén cac nha thau.

Bude 7: Hoan thién va ky két hop dong

Trén co so két qua lya chon nha thau, bién ban thuong thao hop dong, va

cac tai liéu lién quan, Phong QTTB trinh BGH ky hop dong véi nha thau.

Sau khi ky hop dong, Phong QTTB ¢6 tréch nhiém theo doi, don déc nha

thau cung cép tai san theo dng tién do da ghi trong hop dong.

Bude 8: Nghiém thu, ban giao dua vao sir dung.

Phong QTTB chu tri phéi hop don vi sir dung nghiém thu ky thuat. \ i8¢

nghi¢m thu phai dugc 1ap thanh bién ban theo BM.O1-QTTB.

Phong QTTB phoi hop véi phong KHTC Iam thi tuc ban giao cho don

visurdung. Viée ban giao tai san phai duoc lap thanh bién ban:

Déi voi tai san la cong cu dung cu duoc 1ap theo BM.02-QTTB.
Poi véi tai san ¢d dinh dugc lap theo BM.03-QTTB.
Budée 9: Nghiém thu, ban giao dua vao sir dung.

Phong QTTB trinh BHG thanh Iy hop dong, va thuc hién tap hop hé so,

chimg tir thanh quyét toan. Ho so thanh quyét todn gdm cé:

Quyét dinh TCCSVC niam/Phiéu yéu cau;

Quyét dinh duyét du toan, ké hoach dau thau;

QD thanh 1ap t6 chuyén gia xét thau:

Thuong thao hgp dong;

Bién ban mo thau, xét thau, bdo cao danh gia hd so du thau:
Ho so du thau;

Quyét dinh trang thau/chi dinh thiu;

Thoéng béo tring thau;
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Quy trinh Mua sim co s¢ vdt chat
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- Hop dong;
- BBBG, BB nghiém thu, BB Thanh ly hop dbng;

- Hoa don, gidy dé nghi thanh toan;

- Va céc ching tir khac duoc yéu cau trong hop dong.

Ghi cha: Phu thudc vao timg hinh thirc mua sdm ma ¢ thé bét mot s6 hd

so nhung van dam bao tuan tha cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudce

6. Phu luc

STT

Tén biéu mau/phu luc

Ky hi¢u |
1. | Bién ban nghiém thu k¥ thuat BM.01-QTTB.
7: : _Phiéu giao nhan cong cu, dung cu BM.02-QTTB.
3, Blen ban ban giao TSCD BM.03-QTTB.
4. | Gidy dé nghi thanh toan BM cua phong KHTC ]
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